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Référence du poste : ACMOSS - SG - FDP10- Chargé(e) de facturation

LE POSTE

Vous avez envie de vous investir dans un grand programme de modernisation au service de
celles et ceux qui nous protegent ? Vous avez le go0t du challenge et de la technologie ?
Postulez a I’ACMOSS !

Rejoindre I'ACMOSS, c'est intégrer des equipes férues de technologies, engagées et
dynamiques, dans un environnement collaboratif et stimulant autour d'un projet
multidimensionnel, ambitieux et innovant.

Evoluant au sein du secrétariat général de l'agence des communications mobiles
opérationnelles de seécurité et de secours, le/la logisticien(ne) prévisionniste sous |'autorité
du/de la chef(fe) de bureau affaires et facturation doit :

- création des comptes de tiers dans le systeme d’information financier (ELAP) et mise ajour
dans le SI-G

- contrble des factures abonnés dans le systeme d’information de gestion (SFG)
- correction des factures (avant émission) en cas d’erreurs

- transmission des factures au systeme d‘information financier (ELAP)

- traitement des réclamations des usagers sur le périmetre de la facturation

- suivi des comptes clients et des paiements

- création des titres de recette pour les réquisitions judiciaires

- recette utilisateurs dans le cadre des évolutions du SG



- création de tickets en cas d’anomalies

- effectuer les saisies de commandes et paiements dans le logiciel financier (ELAP Finances),
en contrélant la conformité des pieces justificatives, des imputations budgétaires, etc.

- recenser et vérifier les opérations de cl6ture relatives aux dépenses

- faire le lien avec le bureau du budget.

PROFIL RECHERCHE

Nous sommes faits pour travailler ensemble si :
- vous avez le goUt des chiffres,
- VOUS avez une bonne connaissance en comptabilité

- vous avez une bonne maitrise des outils informatiques et une appétence pour la
technologie

- vous savez étre force de proposition et de conseil aupres des acteurs impliqués dans le
processus achats,

- VOUS avez une capacité d'organisation du travail,
- vous avez des capacités a travailler en équipe et le go0t du collectif,
- vous étes discret, rigoureux, méthodique et réactif,

- vous faites preuve d’adaptation, de diplomatie et de disponibilité.

POUR POSTULER

Merci d’envoyer un e-mail a recrutement@acmoss.fr avec la référence du poste qui vous
intéresse, une lettre de motivation et un CV. Les demandes incomplétes ne seront pas
traitées.
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